文学艺术学院请假流程图





     
                       


     文学艺术学院财务支出审批流程图

公务外出：填写《石河子大学工作人员外出审批单》


事假、病假：个人填写书面请假条（学院网页下载）





系、部、办领导审批签字





公务外出：由项目主管院领导签批


事假、病假：由联系院领导           签批


王立昌：广电系、培训部


郑亮：中文系、党政办、非遗中心


闫青：中语系、教科办


宋朝晖：美术系、学工办


张寅：音乐系、学科办





任课教师需教科办审核课时安排





 报党政办考勤留存





经费支出项目申报





各系、部、办提出预算请示主管院领导





院领导会议商议（“三重一大”）





主管院领导


签批预算














各部门执行项目支出








            报销票据学院领导会签


王立昌：国培、继续教育专项、党务经费


郑  亮：行政办公费、研究生教学、科研、发展、奖福、非遗项目经费、师培差旅费、资料费


闫  青：教学运行费（教学管理维持费、实验维持费、实习费、论文费、备课费）


宋朝晖：学生活动费、优秀奖学金、专业奖学金、专项奖学金、体育活动费、工会会费


张  寅: 科研经费


注：王立昌、郑亮、宋朝晖、张寅分管项目经费签批后，由闫青（分管财务）会签；闫青分管项目经费签批后由王立昌或者郑亮会签。














财务登记


审批





计财处报账


审批








